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1. MUC PiCH

Quy dinh trinh ty ndi dung va céach thic thidm dinh, xir Iy ho so dé nghi tang Ky niém
chuong “ Vi sy nghiép phat trién cac dan tdc”, dam bao cong viéc duge thyc hién nhanh
chong chinh xac, dang luat dinh.

2. PHAM VI AP DUNG

- Ap dung déi vé6i cac TH chirc, c4 nhan dé nghi khen thudng.

- Cén b, cong chirc Vu Td chirc can bd va céc don vi lién quan thye hién.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuin qubc gia TCVN ISO 9001:2015

- Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- UBDT: Uy ban Dan tdc;

- TCCN: T4 chire, c nhan;

- TTHC: Thu tuc hanh chinh;

- KT-XH: Kinh té - Xa hoi;

- KHTH: Ké hoach tong hop;

-DTTS: Dén tdc thiéu sb.

- TBKT: Thi dua, Khen thudng

- HDTDPKT: Hoi dong Thi dua, Khen thudng
- TTHDTDKT: Thuodng truc Hoi ddng Thi dua, Khen thudng
- LbUB: Lanh dao Uy ban

-CV: Chuyén vién

- VILT: Vin thu — Luu tri

-CQTW : Co quan Trung vong

- KNC: Ky nié¢m chuong
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5.NOI DUNG QUY TRIiNH

51 | Cosé phaply

- Luét Thi dua-Khen thudng 26 thang 11 ndm 2003;
- Luat stra ddi, bd sung mét s didu ctia Luat Thi dua-Khen thudng 2013;

- Cian cir Nghi dinh sé 13/2017/ND-CP ngay 10 thang 02 nam 2017 ctia Chinh phu
quy dinh chire nang, nhiém vu, quyén han va co cau td chirc ciia Uy ban Dan toc;

- Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 ciia Chinh phu quy trinh chi
tiét mot sd didu cua ludt thi dua khen thuong

- Thong tu 08/2017/TT-BNV ngay 27/10/2017 quy dinh chi tiét thi hanh mét sé
diéu cua nghi dinh s6 91/2017

- Thoéng tu 02/2015/TT-UBDT ngay 30/11/2015 hudng din cong tac thi dua
khen thudng trong hé thdng co quan cong tac dén tde

- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mét cira, mét

ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh
- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng din thi hanh mot sé quy
dinh ctia nghi dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot

clra, mot ctra lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh

- Quyét dinh cong bd thi tuc hanh chinh cta Uy ban dén toc vé thi dua khen

thudng
5.2 | Thanh phén hd so (dé nghi xét ting KNC) Ban Ban
chinh sao
1. T& trinh cia Thu trudng co quan, don vi thudc hé thong
co quan cong tac dan tdc, hodc Van ban dé nghi cta cac B, X
ban, nganh, doan thé Trung wong;
2. Bang tong hop danh sach trich ngang céc cé nhan dugc X
dé nghj xét ting KNC;
3. Bién ban hop HDTDKT hodéc Bién ban hop lién tich (4p
dung déi véi co quan, don vi thudc hé théng Co quan cong ¥
tac dan toc).




QUY TRINH M3 hiéu: QT-04.TCCB

UYBAN | XET TANG KY NIEM CHUONG  [Lan ban hanh ; 01
DANTOC | «VISU NGHIEP PHAT TRIEN o4y pan hanh: 15/11/2019

CAC DAN TQC ”’
53 | S6 lwgng hd so: 01 b
Thoi gian xir ly:
- Theo dinh ky (nhan dip ky niém ngay truyén théng co quan cong tac dan tdc,
5.4 ngay 03 thang 5 hang nam) la 12 ngay lam viéc ké tir khi nhan du ho so theo quy
dinh;
~Theo d& nghi dot xuét 1a 07 ngay 1am viéc ké tir khi nhén dit hd so theo quy dinh.
Noi tiép nhén va tra két qua:
<k |° Noi tiép nhan hd so: Phong VILT, TTHPTDKT (Vu T chirc can bg, Vin
’ phong Uy ban);
- Noi tra két qua: TTHDTDKT (Vu Tb chirc cén bd, Vin phong Uy ban).
5.6 Lé phi: Khong
5.7 Quy trinh xir ly cong viéc
Biéu
Trach _ "
TT Trinh tu Thoi gian | mau/Keét
nhiém
qua
- TCCN chuin bi Hd so dé nghi xét ting
KNC theo quy dinh.
- Nop Hb so:
+ Cac Vu, don vi thudc Uy ban: Nop tai
TT HDTDKT (Vu Té chitc cén bo);
ey + Ban Dén tdc cac tinh, cdc B nganh, TCCN Gio hanh | Theo

doan thé Trung wong: Gui theo dudng chinh muc 5.2
Buu dién, qua Phong VTLT thudc Vin
phong Uy ban.

+ Cac Hb so dé nghi Khen thuéng déu
phai gui kém file dién to, dia chi

vutochuccanbo(@cema.gov.vn
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Lanh dao Vu Td chic can bd can ct y
kién chi dao cua LDPUB hodc | Vu Truong .
: Gio hanh | SO cong
5.7.2 | TTHDTDKT: Giao cho Chuyén vién thu | To chuc ,
. . chinh vén dén
ly Ho so dé nghi xét taing KNC cua cac can bd
TCCN.
Chuyén vién thu ly hd so dé nghi xét
ting KNC thyc hién:
+ Xem x¢ét tinh day du va hop 1€ cua Béo céao
. L ; - Xét tang ;
ho so: Néu day du va hop 1€ thi tiép _ két qua
. dinh ky: 06 .
nhin; néu chua dang, chua du thi tham
N , , ngay lam )
% huéng dan (trao doi tryc tiep hodc ¢o R dinh;To
Q) : . viéc.
"5 van ban thong béo) cho doi twong de . trinh
= ' . , CVVuTo
5 nghi khen thudng hoan thién, bd sung HD
573 | § . o chic can | - Xét tdng
S ho so (khong qua 05 ngay lam vic). A o TBKT
= , , . bo dot xuat:
—{ + Nghién ctru tong hgp, tham dinh ho
) , 03 ngay
~~ so ctia cac TCCN theo tiéu chuan theo
\ry . , lam viéc.
qui dinh, dé xudt cac truong hop du
hodc khong du didu kién xét tang; du
thao Béo céo két qua tham dinh va To
trinh  HDTDKT, trinh Lanh dao
Phong.
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- Kiém tra, xem xét B4o cdo két qua | Lanh dao Béo cao w
) ) , - Xét ting ,
tham dinh va T¢ trinh HDTDKT cua VuTo két qua
. dinh ky: 02 ,
~ chuyén vién, chi dao Chuyén vién xtr | chirc can tham
% - ngay lam )
Bly ho so theo qui dinh; trinh bo N dinh;
o viéc.
= TTHDTDKT. To trinh
g - Chi dao, kiém tra, xem xét, ky trinh: | TTHDTD HDb
= . - Xét tang
ol + Trinh HDTDKT doi voi dot xét ting KT , TBKT
o dot xudat:
™~ KNC theo dinh ky.
. . 01 ngay
+ Trinh B trudng, Chu nhiém doi véi
. lam viéc.
xét taing KNC dot xuét.
- HD TBKT xét:
+HDTDKT hop xét: Pdi véi xét ting KNC HD
dinh ky (nhdn dip 03/5 hang nam). TDKT
+ TTHDTPKT xét: D6i véi xét ting KNC
dot xuat. TTHD T& trinh,
- Chuyén vién thu ly ho so: Hoan thién To TPKT kém
: 02 ngay
trinh (kém theo danh séach) theo két qua ) theo
5.7.4 , | 1am viéc.
cudc hop HDTDKT. CVVuTo danh
- TTHDTDKT trinh tap thé LDUB va Bd |churc can bd sach
trudng, chi nhiém:
+ Két qua xét tang KNC ctia HDTPKT | TTHD
(dbi voi xét ting KNC dinh ky). TPKT
+ Két qua xét cia TTHDTDKT (dbi v6i
xét ting KNC dot xudt).
B e . T trinh,
Doi vai xét tang KNC dinh ky (nhdn dip Tép the Quyé
uyet
03/5): LbUB 01 ngay 4
5.7.5 , dinh
+ Tap thé LDUB hop: Xem xét thdong qua lam viéc ”
: eém
két qua xét taing KNC cia HDTDK'T. TTHD N
theo

TBKT
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+ Hoan chinh To trinh, Quyét dinh (kém danh
theo danh sach) theo két luan cua tap thé sach
LDUB, trinh B6 trudng, Cht nhiém.
To trinh,
Quyét
Bo truéng, Chi nhiém xem xét, ky Quyét dinh
) ) , Bo truong, | 01 ngay
5.7.6 | dinh ting KNC (dinh ky, dot xuat). ) kém
Cht nhiém | lam viéc
theo
danh
sach
. Vian phong
T4 chirc trao ting theo quy dinh tai Thong
x va cac don | Gio hanh
57.7 |tw  s6  02/2015/TT-UBDT  ngay )
vi lién chinh
30/11/2015 cua UBDT.
quan
Théng ké, theo doi két qua thuc hién | CV Vu T6 _ S6 cong
. Gi¢ hanh
5.7.8 | TTHC (cac Quyét dinh taing KNC) tai Vu | chue can - van di
; chi
T6 chirc can bd. bd

e Cdc budc va trinh tu cong viéc co thé duoc thay doi cho phit hop vdi co

céu té chire va chirc ndng, nhiém vu cu thé cua moi CQHCNN

Luuy

e  Tong thoi gian phdn b6 cho cdc budc cong viéc khong vueot qud thoi gian

quy dinh hién hanh cua thi tuc nay.

6. BIEU MAU
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Mau Té trinh, mAu to khai (danh séach trich ngang), miu Bién ban hop HDTBKT co
s&: Theo mau ban hanh kém theo Théong tu 02/2015/TT-UBDT ngay 30/11/2015 hudng

din cong tac thi dua khen thudng trong hé thdng co quan cong téc dan tde

7.HO SO LUU

- Trong nam ké hoach: Hb so duge luu tai Phong Thi dua, Khen thudng dé xtr ly cong

viéc.

- Két thuc 01 nam ké hoach (sau dot xét khen thudng cudi nam) hd so duge giao nop

cho Phong VTLT thudc Vian phong Uy ban dé Iuu trit theo quy dinh hién hanh.

. " Thoi gian
TT Tén Biéu mau Noi luu
luu
5 . Vu T chirc
1 | HO so xét tang KNC trong nam ké hoach 01 ndm
can bo
Ho so xét tang KNC trong nim ké hoach di giai
2 quyét xong, déu nam sau giao nop bd phan Luu trir | Phong VTLT 20 nam
cua co quan.




